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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
PROGRAMA COMPLEMENTARIA VIRTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: JESUS ADRIAN ZAPATA ROBAYO

Numero de contrato: CO1.PCCNTR.9276185

Periodo: junio de 2026

Supervisor de contrato: TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de junio de
2026.
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Captura de pantalla Panel de Navegacidon de Sofia Plus de las fichas
asignadas y en formacion.
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Planear procesos
formativos que
respondan ala
modalidad de
atencion, los niveles
de formacion, el
programa y el perfil
de los sujetos en
formacion de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.
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SENA

45 @ JESUS ADRIAN ZAPATA ROBAYO ﬁ

Mis Cursos

Mis cursos / Secciones / Mis cursos ‘@

VISTA GENERAL DE CURSO

elcurso v )( Lista v )

ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION (3522613)
Formacién Complementaria

ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION (3522614)
Formacién Complementaria

AMALIGIC V DI AMEARINA RE AHINITADIAC EM CICTEMAC NE AECTIAN (2402048)

Captura de pantalla Panel de Navegacion de Zajuna de las fichas

OFIA  Area Per:

asignadas y en formacion.

45 @ JESUS ADRIAN ZAPATA ROBAYO

ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION (3522614)

Mis cursos / P11220144_V_3522614_R_76_C_9543 /| CRONOGRAMA / Cronograma @
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Cronograma

CCRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA
ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES - CTA - REGIONAL VALLE

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacion "ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION"

Para acceder al documento descargable, haga clic AQUI

l FECHA DE INICIO DE FORMACION: ‘ 01/06/2026 ‘

[ FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES:

[zomsauzs \
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UNIDAD
TEMATICA O
ACTIVIDAD DE

APRENDIZAJE

Actividades

iniciales

AA1 - Reconocer
la normativa del
sistema de
gestion de
acuerdo a
procesos y
requisitos.

Perfiles Pestafia Ventana Ayuda

B o

RESULTADO DE
APRENDIZAJE

(RAP)

N/A

240101019-01
Identificar los
procesos que
hacen parte del
seguimiento al
desempeiio del

sistema de gestion

de acuerdo con
normativa y
orocedimientos

CONFERENCIAS WEB
(FECHA ~HORA)

N/A

alas 07

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

Realizar la "Actualizacién de los
datos personales”, segin
indicaciones.

No calificable.

Participacién en el "Foro social".

No calificable.

Evidencia de conocimiento:

Mapa conceptual sobre sistema de
gestion.

AA1-EVO1.

Calificable.

FECHAS DE ENTREGA

INICIA

FINALIZA

Captura de pantalla del cronograma de actividades de los cursos

Desarrollar el
programa de
formacién en el cual
ha sido designado
(Preparar, orientar,
desarrollar, apoyary
evaluar los procesos
de aprendizaje), a
través de la
formacién por
competencias, como
estrategia
metodoldgica
institucional,
asumiendo el rol
como instructor del
proceso de
aprendizaje, en el
marco del
aprendizaje
auténomo, haciendo
uso de la
infraestructura
disponible en el CTA

® ®@ ®

® @ ®

asignados.
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v Grabaciones sesiones en linea ¢
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aprendices en el \ o

ANAUISIS Y
PLANEACION DE

desarrollo de s,
proyectos

formativos y/o
productivos. 6ovoes

Sesion en Linea 1 - Bienvenida / AA1 (03/06)

nto, yo soy Adrian, b

Maria Angelic

s tardes.

3 de junio de 2026 1 « 1visualizacion + SharePoint App + Jesus Adrian Zapata Robayo 0.1

Bueno, ya se hizo un si si usted lo se habia en Zapata.

Microsoft Teams (work or school)

LICEEEELER S Y EX ) I

Ag: ur ’ xplicar de qué trata este video

@ Editar cu x | @ P2 x G x | & ficha 52 x | @y OneDrive:Jes x (B Sesibnen' © X Sofia plus
C 2% senad-my.sharepoint.com/personal/jazapatar_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjazapatar_sena_edu_co%2FDocument.
@ LMS ZAJUNA-CMS @) Outiook sena [ Sofiaplus &) Copilot #3 Certificacion

B8  Sesionenlin.. O Sinetiqueta & Jesus Adrian Zopa... (

@ Teams 2 ke v # Compartir ~

Transcripcion
Retroalimentacién AA1

AA1 - Reconocer la normativa del sistema de
gestin de acuerdo a procesos y requisitos.

3522613 3522614
AA1-£V01 Evidencla

de conocimiento:

Mapa conceptual sobre sistema

de gestion

Callficable.

Esta aqui colocando a grabar, ca
Bueno, vamos, tenemos nuestro
Queria saber
v HOas De pronto si han tenido dificultades para ingresar a

Ia plataforma

Sesion en Linea # 2 - AA2 (09/06)

9dejuniode 2026 D 171dias - 0visualizaciones  SharePoint App = HD Bueno, vamos a dar inicio como siempre

con la disculpa
cripcion para explicar de qué trata deo

Olga Patricia Go

fe, no le iba a decir que yo hasta el
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Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y uso de
tecnologias, en las
fases o mddulos en
los cuales se
desarrolla la
formacion de los
Aprendices.
(Seguimiento a
programa de
formacion).
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§ LMS ZAJUNA-CMS @ Outlook sena [J] Sofiaplus  { Copilot #7 Certificacion

L]
%"‘" Técnicas de comunicacion, evaluacion, seguridad y confidencialidad
MEND 78\

Desarrollo de contenidos
# Volver al inicio
© Introduccion
1 Técnicas de comunicacion
1.1 Revision del proceso
1.2 Verificacion del sistema

Seguridad y confidencialidad de la
informacion

2.1 1S0O 27000

22 Requisitos aplicables segin la
= ne

& Sintesis
@ Actividad didactica
12 Glosario

& Material complementario
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@ Mis cursos | ® Pn220148y x

Sistemadege x [

enerar Pla & fich OneDrive: Je

<« G % zajuna.sena.edu.co/Repositorio/Complementaria/institution/SENA/Finanzas/11220144/Contenido/OVA/CF1/index.html#/introduccion

@ LMS ZAJUNA- CMS #2 Certificacién

& Outiook sena [ Sofiaplus  {p Copilot

\,>[,<,U 7’/(A Sistema de gestion y plan de auditoria
Desarrollo de contenidos

A Volver al inicio

© Introduccién

1 Sistema de gestion

11 Seguimiento y medicion del
' sistema de gestion

12 Reglamentos del sistema de
* gestion

Analisis de resultados de la

13 auditoria

Fundamentos del trabajo en
equipo, riesgos y oportunidades

Sintesis

® Actividad didactica

12 Glosario

& Material complementario

B Qofaranciac hiklinarsfinac

Pantallazo de contenidos tematicos actualizados en los cursos virtuales
asignados

Reportar en el
Sistema de Gestion
Académica
Aplicativo
SOFIAPLUS en un
plazo maximo de 2
dias, todas las
actividades que de
acuerdo con los
procesos que son de
su responsabilidad,
garanticen la calidad
de la formaciény su
coherencia en el
proceso formativo,
tales como: registro
de los juicios
evaluativos, creacion
y asocio de
aprendices a las
rutas de
aprendizaje, informe
de novedades.

Sofia plus

< C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

@ LMS ZAJUNA-CMS @) Outiook sena [ Sofiaplus &) Copilot 13 Certificacion

Instructor v

Listar Ap a una Ruta de Api

(# Disefio Curricular

Opciones de Bisqueda
(# Ejecucién de la Formacién

3522613 - ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS
EN SISTEMAS DE GESTION

Administrar Ruta de Apr

Ficha de Caracterizacion®

RUTA VIRTUAL 3522613

Ruta de Aprendizaje®
Cancelar
Senerar PDF de Proyecto Formativc -
tion de la
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprenchae CC 1015460168 WENDY GERALDINE NOVOA MENDEZ Formacion
CC 1110584859 MARIAPAULA| TORRES QUINTERO Formacion
L Ve PTacNe CC 1024478301 JUANA VALENTINA MURCIARODAS Formacion
CC 38360615 NORMA CONSTANZA SUAREZ RODRIGUEZ Formacion
Busluor Fukte de Aprendizele Meshvo CC 1005897494 ANAMARIA ORREGO YEPES Formacion
CC 79667772 JULIO CESAR ALARCON URREA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1007384330 KAREN VALENTINA RODRIGUEZ DELGADO Formacion
CC 1065126210 DAYANA MICHELL GUERRERO MARTINEZ Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje CC 1061689479 GONZALO ENRIQUE MARTINEZ OJEDA Formacion
Previos Masivo CC 1005051915 ANGIE VALENTINA| SANTANDER CUELLAR Formacion
Reconocimiento de Aprendizajes ¢ T 1234567 8 TN M
e Pagina 1de 8
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G A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

@ LMS ZAJUNA-CMS g Outiooksena [§] Sofiaplus &) Co
Instructor v
Listar Ap a una Ruta de Api

Opciones de Bisqueda

(# Disefio Curricular

(# Ejecucién de la Formacién

Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de Caracterizacién® 3522614 - ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS
EN SISTEMAS DE GESTION

Ruta de Aprendizaje” RUTA VIRTUAL 3522614

Cancelar

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Aprendices)

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

CC 1067846860 OLGAPATRICIA GONZALEZ OCHOA Formacion

CC 1006714415 MARIA JOSE RODRIGUEZ GOMEZ Formacion
e AP CC 1061696237 ELIZABETH VANESSA BOJORGE MURILLO Formacion

CC 80802921 ANDRES FELIPE GARCIA PATINO Formacion
SO R AT CC 1000469744 VALENTINA BUSTAMANTE GONZALEZ Formacion

CC 80382334 CRISTIAN ALFONSO ANZOLATOVAR Formacion
Listar Aprendices Asoclados a Ruta CC 68307363 ELIZABETH JOYAHIDROBO =

CC 1128431486 LINAMARCELA HOLGUIN SANCHEZ Formacior
Reconocimiento de Aprendizaje CC 1002476604 ALEXANDRA DEL CARMEN DEAVILAMEDINA Formacion @
Previos Masivo TI 1145224896 SEBASTIAN ARMANDO MALDONADO TIRADO Formacion (Soy Bvel
Roconocimiento de Aprendizajes < LETED 1::”,’:? ===

gina 1 de

Previos
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Pantallazo Aprendices Asociados a la Ruta de Aprendizaje.

Aplicar el
Reglamento del
Aprendiz Senay
presentar los
informes y soportes
respectivos a la
Coordinacion
Académica del
Centro de
Formacidén cuando
se asignen acciones
relacionadas y se
presenten
novedades con el
desempeiio de los
aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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SENA

Cumplir y hacer
cumplir los
protocolos, normas,
reglamentos e
instrucciones de uso
de los ambientes de
formaciény
reglamentos e
instrucciones del
Sistema de Gestion
de la Seguridad y
Salud en el Trabajo.
SG-SST. Asi como el
aseo y el cuidado de
los equipos y
elementos que
hacen parte de estos
reportando
novedades al inicio
de la formaciény
cada vez que se
requiera utilizando
el formato
“verificacion de
condiciones de
ambiente de
aprendizaje” o el
establecido por la
institucion durante
la vigencia.

© about:blank

x

mail.com; y 155 mas

Estimados aprendices SENA.

Cordial Bienvenida al Curso Virtual:
ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION

Desde el 01 de junio de 2026 hasta el 29 de junio de 2026, estara disponible su curso en plataforma Zajuna: https://zajuna.sena.edu.co

Sigue estos pasos

pl na Zujuna

Usuario:
su # de documento

Clave:

La misma de Sena
Sofia Plus

@ about:blank

Bienvenidos Hoy Inicia el Curso SENA ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS DE GESTION @

Sesion Sincronica de Bienvenida al Curso

ra el dia miércoles 03 de
junio de 2026 a las 07:00 p.m. Link: S¢ 03/06

Si tienes alguna inquietud en el manejo de las plataformas, puedes consultar los instructivos Sena:
htt; Jcionformacion.s: com i; tructivos

unidad-aprendices/ins!

iMuchos éxitos en su aprendizaje!

Saludos,

Pantallazo de Socializacion del reglamento del aprendiz SENA con los

aprendices virtuales.
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Presentar y entregar
a la supervisiéon de
contratos los
informes mensuales
de ejecucidn sobre
las actividades
realizadas,
novedades o
inconvenientes que
se presenten
durante la ejecucién
del contrato; con los
soportes
correspondientes, y
atender
oportunamente
todos los demas
requerimientos
solicitados.

SENA

x [ DIAN | Detalles del docur X @ traductor - Buscar con G- X 1 Recibidos (46) - gasinste  x [l Editar

25 secop.gov.co/COContractsManagement/Tendering/SalesCi cUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16999130

bisaueda v M pocescs > vers ~ (RS

= Moni = Adrmiisbacén do - Ver contrato

© Cancuar < ][ Evauecion o 1 Entaed Esaat | >

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Porcantaje  Recepeitn de articul

Referencia 4 efecucion real Estado
SEGUNOOPAGO 311032026 1200 PM 22 31032026 1200 P14 2z Contimado.
Plan de Pagos
25 requleren emisiones de codigos de autorizacidn? SN
1d de pago Namero de factura  Fecha de emisién Esuado
Paga 001 Feas 31032026 11:59.00 PM 2502028 120000 PM 1472438COP  Pagade Dotalle
Pago 002 FEst 31032026 11:59.00 PM 2102026 120000 PM 392649 COP  Pagado
Pago 003 Fees 392649 COP  Enviado aa Enidad Estatal
Pago 004 e 11 dias para terminar 5 392649 COP  Pandarts da egisio

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

Doscripeion Nombre del archive. Cargado por
‘CRP 19026 JESUS ANDRIAN ZAPATA ROBAYO o (CRP 19926 JESUS ANDRIAN ZAPATA ROBAYO.af Comprador
Bomar | Cargar ruovo
Cancelar < || Evaluacion do la Entdad Estatal || >

Informe dispuesto en aplicativo SECOP I

Informar en un plazo
maximo de dos (2)
dias a Gestion
Educativayala
Coordinacién
Académica las
novedades que le
sean reportadas por
los aprendices tales
como: correccion de
nombres y/o
apellidos, cambio de
nimero de
documento u otras
gue se puedan
presentar en el
desarrollo del
programa de
formacion.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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SENA

N

10

Desarrollar todas sus
obligaciones
contractuales
conforme los
procesos,
procedimientos,
guias y formatos del
SIGA.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JESUS ADRIAN ZAPATA ROBAYO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

FECHA INICIAL: 29/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3522614 - ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS
DE APRENDIZAJE: DE GESTION

Auditar procesos de gestion de acuerdo con normativa y

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: manuales técnicos

RAP1 IDENTIFICAR LOS PROCESOS QUE HACEN PARTE DEL SEGUIMIENTO AL DESEMPERNO DEL SISTEMA DE GESTION DE
ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

RAP2 ESTABLECER EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTO TECNICO Y MEDICION DEL
RAP3 ELABORAR LA FORMULACION DE CUESTIONARIOS SEGUN PAOCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y TECNICA DE APLICACION.

RAP4 REVISAR QUE LAS EVIDENCIAS SELECCIONADAS SEAN ACORDES CON PROCEDIMIENTO TECNICO, GUIA TECNICA Y
NORMATIVA VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 46,00

FICHA 3522613 - ANALISIS Y PLANEACION DE AUDITORIAS EN SISTEMAS
DE APRENDIZAJE: DE GESTION

Auditar procesos de gestién de acuerdo con normativa y

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: manuales técnicos

19/06/26 7:21 Page 10f 2
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RAP1 IDENTIFICAR LOS PROCESOS QUE HACEN PARTE DEL SEGUIMIENTO AL DESEMPENO DEL SISTEMA DE GESTION DE
ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

RAP2 ESTABLECER EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTO TECNICO ¥ MEDICION DEL

RAP3 ELABORAR LA FORMULACION DE CUESTIONARIOS SEGUN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y TECNICA DE APLICACION

RAP4 REVISAR QUE LAS EVIDENCIAS SELECCIONADAS SEAN ACORDES CON PROCEDIMIENTO TECNICO, GUIA TECNICA ¥
NOAMATIVA VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 46,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 92,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JESUS ADRIAN ZAPATA ROBAYO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

19/06/26 7:21 Page 2of 2

Pantallazo de Informe de horas de apoyo a la formacién.

11

Participar en las
actividades anexas a
la formacion, tales
como: actualizacion,
elaboraciény
analisis de normas
sectoriales de
competencia
laboral, disefio y
desarrollo curricular,

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.

11
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procesos de
investigacion
aplicada SENNOVA
y/o documentacion
de programas para
registro calificado;
cuando sean
requeridos desde la
coordinacion de
formacion
profesional integral
y las demas
coordinaciones, por
su calidad de
expertos técnicos en
un area especifica.

12

Participacién en las
capacitaciones
programadas por el
Centro de formacion
o la institucion en
aras del
fortalecimiento de
las competencias
pedagdgicas y
didacticas que
redunden en
beneficio de la
formacién
profesional integral.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.

13

Presentar o
gestionar la
certificacién en las
normas de
competencia
“Orientar procesos
formativos
presenciales con
base en los planes
de formacién
concertados” y/o

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.

12
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“Orientar procesos
formativos en la
modalidad a
distancia con base
en los planes de
estudio”, cuando al
momento de
contratacioén, no se
cuente con ellas
dentro del ler
semestre 2026.

14

Las demas
relacionadas con el

objeto del contrato.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.

13
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